NAS-NUCLEO DE ACAO SOCIAL

REGULAMENTO DE PAGAMENTOS E/OU REEMBOLSOS

Art. 1° - O presente regulamento aplica-se aos pagamentos e reembolsos de
colaboradores e outros stakeholders da entidade NAS — NUCLEO DE ACAO SOCIAL,
denominada a seguir por NAS — NUCLEO DE ACAO SOCIAL, para as compras
realizadas com Recursos Publicos, recebidos por forca de Instrumentos de Termos de
Colaboracao ou congéneres, e Recursos Proprios.

81 - Todas as compras, centralizadas a Area Administrativo-Financeira, sdo autorizadas
apenas mediante pedido a Coordenacdo Técnica, subordinado a Diretoria.

82 - Todas as compras podem ser realizadas mediante pagamento, denominado
pagamento direto com recurso financeiros do NAS — NUCLEO DE ACAO SOCIAL, ou
pagamento realizado pelo comprador (colaborador ou outro stakeholder) e, depois,
requisitado o reembolso dessa despesa.

Definicédo

Art. 2° - Para fins do presente regulamento, considera-se PAGAMENTOS de
despesas, acOes efetuadas para aquisicdo de materiais de consumo, prestacao de servicos
e bens permanentes para fornecimento de uma sé vez, com a finalidade de suprir a
entidade NAS — NUCLEO DE ACAO SOCIAL com os materiais necessarios ao
desenvolvimento de suas atividades.

Art. 3° - O procedimento de pagamentos e/ou reembolsos compreende o cumprimento
das etapas a seguir especificadas:

. solicitacdo da autorizacdo de despesa a Coordenacdo Técnica;
I1. realizacdo da despesa;

Il. apresentagdo do comprovante (nota fiscal, ticket, recibo) com CNPJ do NAS -
NUCLEO DE ACAO SOCIAL;

V. reembolso realizado na data da apresentacdo do comprovante e rubrica deste
comprovante; e

VI. langamento na contabilidade para controle de fluxo de caixa,.
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